
Position - Sample Job description -
Internship - Accounting บนัทกึบญัชดีา้นรบัเงนิ จ่ายเงนิ  ตรวจสอบและจดัเกบ็เอกสารการลงบญัชี

ฝึกงาน - บญัช ี ปิดบญัชปีระจ าเดอืน จดัท ารายละเอยีดประกอบงบการเงนิ เชน่ bank reconcile  
งาน ISO 20022
ชว่ยจดัเตรยีมขอ้มลู เอกสาร หรอืพฒันาโครงการ FundConnext  Payment for Capital Market  Digital Gateway  Digital Asset Platform

Internship - จดัท าขอ้มลูบรษิทัจดทะเบยีน (Fact Sheet)

Business Administration แปลเอกสารเป็นภาษาองักฤษ ศกึษาขอ้มลูของ Clearing House ต่างประเทศ เชน่ การด าเนนิการเมือ่มผีดินดัส่งมอบสนิคา้ เมือ่สมาชกิลม้ละลาย

Finance ศกึษาขอ้มลูผลติภณัฑด์า้นตราสารทุนและดชันใีนต่างประเทศ เพือ่น าแนวคดิมาประยุกตใ์ชใ้นการพฒันาและปรบัปรงุผลติภณัฑใ์นตลาดหลกัทรพัยฯ์

ฝึกงาน - บรหิารธุรกจิ ปฏบิตังิานสนบัสนุนดา้นการตลาดและการส่งเสรมิความรูเ้กีย่วกบัสนิคา้อนุพนัธ์ใน TFEX เชน่ การจดัสมัมนา การจดักจิกรรมการตลาด การออกบูธ การจดัท าสือ่ประชาสมัพนัธ์ 
การเงนิ เกบ็ขอ้มลูดา้น CG และ IR ของบรษิทัจดทะเบยีน / จดัท าขอ้มลูและชว่ยงานสมัมนาของฝ่ายฯ / วเิคราะหข์อ้มลูเรือ่ง ESG ของบรษิทัจดทะเบยีน  

ทดสอบระบบ CRM ทีจ่ะมกีารปรบัปรงุระบบงานใหต้อบสนองความตอ้งการใชง้านมากยิง่ขึน้  
น าชมพพิธิภณัฑเ์รยีนรูก้ารลงทุน
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Internship - Economics เกบ็ขอ้มลูสถติทิีส่ าคญัของไทยเทยีบกบัต่างประเทศ ฐานขอ้มลูผูล้งทุนต่างประเทศ
ฝึกงาน - เศรษฐศาสตร์ Research and financial analysis

ตดิตามภาวะเศรษฐกจิและการลงทุน
Research และออกแบบ Product เกีย่วกบัระบบซื้อขาย Online - หุน้/อนุพนัธ/์กองทุน
เป็นผูช้ว่ยทมี Content ในการเตรยีมเนื้อหาหลกัสตูร CISA

Internship - งานดา้นวชิาการ: สรปุประเดน็เนื้อหาจากวทิยากร, รายงานสรปุการศกึษา  งานดา้นกจิกรรม: การศกึษา-ดงูาน, กจิกรรมเชือ่มสมัพนัธ์  

Communication Arts / งานดา้นการประสานงาน: Logistics, รถ, โรงแรม, รา้นอาหาร / งานดา้นเอกสาร-สิง่พมิพ ์(ภาษาองักฤษ): การออกจดหมายต่างๆ, ท าเนยีบนกัศกึษา / งานดา้นการเงนิ: งบประมาณ,

Mass Communication การเบกิจ่าย, การสรปุรายการ และการรวบรวมเอกสาร หลกัฐานทางการเงนิ 
ฝึกงาน - นเิทศศาสตร์ จดัท าฐานขอ้มลู Website 

งานเกีย่วกบัภาพ VDO งานถ่ายทอด Live stream การท า VTR เพือ่โปรโมทงานต่าง ๆ 
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Internship - HR การรบัสมคัรงาน (Recruit) -> บรหิารคา่ตอบแทน (Compensation & Benefit) -> ดแูล และพฒันาพนกังาน (Retain & Development)

ฝึกงาน - ทรพัยากรบุคคล ออกแบบระบบการสมคัรงาน (E-Recruit) Story Board ในมมุของนกัสกึษเปิดรบันกัศกึษา สรปุข ัน้ตอนการท างานภายในเป็น Flow Chart  ออกแบบสือ่ ส าหรบัประชาสมัพนัธ์ 
ศกึษาขอ้มลูการพฒันาบุคลากร เพือ่น าเสนอรปูแบบ ชอ่งทาง การเรยีนรูใ้นมมุของคนรุ่นใหม่

Internship -  IT พฒันาโปรแกรม / web application ทีเ่กีย่วขอ้งกบัการใหบ้รกิารระบบส่งค าสัง่ซื้อขายหลกัทรพัย ์และตราสารอนุพนัธ์

ฝึกงาน - เทคโนโลยสีารสนเทศ
, คอมพวิเตอร์

ชว่ยศกึษามาตราฐานขอ้ความอเิล๊กทรอนกิส ์เพือ่รองรบัธุรกรรมการซื้อขายตราสาร (RTGS), ขอ้มลูขา่วตราสาร (Corporate Action) โดยอา้งองิตามมาตราฐาน ISO 20022 และพฒันางานทีเ่กีย่วกบั
ธุรกรรมของ TSD โดยใชเ้ทคโนโลย ีDLT

เขยีน program รว่มกบัทมี developers ในการพฒันา product, function บน Settrade Streaming หรอื function ชว่ยเหลอืใหก้บัระบบซื้อขายหุน้และอนุพนัธ์ทาง online
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Internship - Laws คน้ควา้ขอ้มลูกฎหมาย เชน่ ขอ้หารอืสรรพากร, ค าพพิากษาศาลฎกีา, อพัเดทกฎหมายทีเ่กีย่วขอ้งกบัตลาดทุน และกฎหมายอืน่ๆ ทีน่่าสนใจ, งานจดทะเบยีนเครือ่งหมายการคา้

ฝึกงาน - นติศิาสตร์ การพจิารณาขอ้หารอืทางกฎหมายและใหค้วามเหน็ คน้ขอ้กฎหมายและฎกีาทีเ่กีย่วขอ้ง การพจิารณาขอ้บงัคบับรษิทั กฎหมายเกีย่วกบัตลาดทุน
รวบรวมกฎหมาย ขอ้ก าหนดทีเ่กีย่วขอ้งกบักลุม่ตลาดหลกัทรพัยฯ์
ศกึษาและปรบัปรงุขอ้บงัคบัของบรษิทัย่อยของกลุม่ตลาดหลกัทรพัยฯ์  ปรบัปรงุคูม่อืการด าเนนิการเกีย่วกบังานจดทะเบยีนของบรษิทั 
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Internship - Marketing ศกึษาสภาพการตลาดกองทุนรวม / วเิคราะหแ์ละวางแผนการตลาด / รว่มจดักจิกรรม งานสมัมนา งานบูธ

ฝึกงาน - การตลาด สรา้งสรรค ์ผลติสือ่ประชาสมัพนัธ์ งานวดิโิอ งานเสยีง งานกราฟฟิก ภาพนิ่ง โซเชยีลมเีดยี 
ดแูลจดัการโครงการในเชงิ event งานถ่ายทอดสด live 
พฒันาบรกิารขอ้มลูต่างๆ ของ SET / ท าการตลาดเกีย่วกบับรกิารขอ้มลู SETSMART ใหเ้ขา้ถงึคนทัว่ไปมากขึน้
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